T e a0
PRE-INSCRIPCION DE LAS PASANTIAS eI,

“Santiago Marifio” PRO-DAC-DPS-001
FORMA: 001-DPS

FECHA: / /

DATOS PERSONALES DEL ESTUDIANTE

NOMBRES: APELLIDOS:

CEDULA DE IDENTIDAD: TELEFONO:

DIRECCCION DE RESIDENCIA:

DATOS ACADEMICOS

ESPECIALIDAD: SEMESTRE: LAPSO:

OTROS DATOS

¢DISPONE DE ORGANIZACION PRODUCTIVA DONDE REALIZAR LA PASANTIA?

Si NO

NOMBRE, DIRECCION Y
TELEFONO DE LA ORGANIZACION PRODUCTIVA:
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001
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FOTO

FECHA:

DATOS PERSONALES DEL ESTUDIANTE

NOMBRES Y APELLIDOS: C.l.:

TELEFONO DE HAB/CEL: E-mail:

DIRECCION DE RESIDENCIA:

DATOS ACADEMICOS

ESPECIALIDAD: SEMESTRE: LAPSO: INDICE ACADEMICO:

DEPENDENCIA DONDE REALIZA LA PASANTIA:

TUTOR EMPRESARIAL: PERIODO DE EJECUCION DE LA PASANTIA:
DESDE: HASTA:

TIENE RELACION LA PASANTIA CON SU TRABAJO DE GRADO: SI [_] NO[_]

DATOS DE LA ORGANIZACION PRODUCTIVA

NOMBRE DE LA ORGANIZACION:

DIRECCION:

PUNTO DE REFERENCIA: TELEFONO:

CORREO ELECTRONICO:

NOMBRE DEL GERENTE DE RECURSOS HUMANOS O SU EQUIVALENTE:

TRABAJA EN LA EMPRESA: SI NO DEPENDENCIA O CARGO:

OBSERVACIONES:

FIRMA DEL ESTUDIANTE-PASANTE FIRMA DEL COORDINADOR DE PASANTIA



iy S
CONTRATO PASANTE oIS,

Instituto Universitario Politécnico

“Santiago Marifio” PRO-DAC-DPS-001
FORMA: 011-DPS

Yo , portador (a) de la Cédula de
identidad N° , estudiante regular del Instituto Universitario Politécnico “Santiago
Marifio”, cursante de la especialidad , semestre

lapso académico , me comprometo a realizar la Fase de Ejecucion
de la Pasantia en la organizacion , en el
lapso comprendido entre el hasta . lgualmente, por medio

del presente Contrato asumo formalmente las obligaciones, deberes y acciones que me
corresponden de acuerdo a lo previsto en el articulo 36 del Reglamento Interno sobre la
Pasantia del Instituto (2005) y en el Manual de Normas y Procedimientos respectivo, en
relacién a la mencionada Fase, Subfases: Formalizacién, Induccion y Desempefio de
Actividades en la organizacion productiva, asi como en la fase Comunicacion de
Resultados, Subfase Presentacion Escrita del informe de pasantia con caracter
preliminar, entre las cuales se tienen: realizar, en fecha oportuna, los tramites
administrativos previstos por la Coordinacion de Pasantia; participar en la revision del
cronograma de actividades y el plan de trabajo a cumplir en la organizacién productiva;
asistir puntualmente en el horario establecido, a las actividades previstas en la
organizacion productiva, a las asesorias con el Tutor Académico y Metodologico (si lo
hubiere); informar a los tutores respectivos y a la Coordinacion de Pasantia las
dificultades que confronte en el desarrollo de la ejecucion de la pasantia y comunicacion
de resultados; registrar diariamente las actividades cumplidas en la organizacion
productiva, asi como las observaciones y recomendaciones a que hubiere lugar;
mantener en todo momento un comportamiento adecuado, enalteciendo a la institucion
educativa que representd; elaborar y entregar oportunamente el informe escrito
correspondiente a la Fase de Ejecucion de la Pasantia en su version preliminar; entregar
a la Coordinacion de Pasantia el sobre contentivo de los instrumentos donde se refleja
la evaluacion del estudiante — pasante realizada por el Tutor Empresarial; cumplir con
las normas y procedimientos establecidos por la Coordinacion de pasantia y la
organizacion productiva donde realizo la Fase de Ejecucion de la Pasantia.

Consciente de lo antes mencionado, conforme firmo el presente Contrato en la ciudad
de , a los dias del mes de , del afio

Br.
Estudiante-Pasante

Refrendado por:

Coordinador de Pasantia
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En la ciudad de , en fecha de
de , el Coordinador (a) de Pasantia del Instituto
Universitario Politécnico “Santiago Marifio” hace

constar mediante el levantamiento de la presente Acta que el pasante

ha formalizado su inscripcién en la Fase de

Ejecucion de la Pasantia , motivo por el cual se procedio a aperturar el expediente
academico respectivo y dejar por sentado el inicio de la mencionada Fase, cuyas
Subfases: Induccion y Desempefio de Actividades cumplird en la organizacion

productiva :
Dependencia , en el lapso
comprendido entre y , bajo la asesoria del

Tutor Empresarial

Pasante Coordinador (a) de Pasantia
C.l:



